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I. Obchodni oddéleni

1. Uvop

Tato smérnice stanovi ¢innost a pravomoci obchodniho oddéleni spolecnosti In Investments,
s.r.0., 1€ 030 02 578, sidlem K Moraviné 7, Praha 9, PSC 19000, (dale jen ,,Spole¢nost®).

Cinnost a pravomoci obchodniho oddéleni se fidi obecné zavaznymi predpisy, zejména
zdkonem ¢. 256/2004 Sb. o podnikani na kapitadlovém trhu, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,,Zakon”), a v souladu s navazujicimi pravnimi predpisy.

HLAVNi CINNOSTI OBCHODNIHO ODDELENI{

Obchodni oddéleni zejména
e vede zakaznickou agendu,

e vede jednani s potencidlnimi zakazniky o uzavieni smlouvy a uzavird pfislusné
smlouvy,

e zajistuje informacni styk Spolec¢nosti s potencialnimi zdkazniky a se zakazniky,
e informuje potencidlni zakazniky o poskytovanych sluzbach,

e plni informacni povinnost ve vztahu k zakaznikim,

e plniinformacni povinnost vici smluvnimu obchodnikovi s cennymi papiry,

e uchovava kopie smluvni dokumentace a ostatnich dokumentd souvisejicich s ¢innosti
obchodniho oddéleni,

e zajistuje marketing Spoleénosti a propagaci investi¢nich sluzeb nabizenych
Spolecnosti.

Obchodni oddéleni svou ¢innost zajistuje prostfednictvim spolupracujicich subjektl (vazanych
zastupcU- koordinator( (dale jen ,,Koordinator”) a vazanych zastupcu.

Koordinator zajistuje prostfednictvim své kanceldie nabor po celé Ceské republice. Zajistuje
Skoleni ve spolupraci se Spolec¢nosti, kterd kontroluje, zda je vie v souladu s prdvnim fadem a
vnitfnimi predpisy.

Koordinator a vazani zastupci se svymi klienty komunikuji pouze pisemné, a to tzv. ,papirové”.
Pokyny klientl jsou jen pisemné (papirové) podobé.

Pracovni postupy uplatiované obchodnim oddélenim jsou standardizované a zdvazné pro
vSechny osoby, které v rdmci obchodniho oddéleni vykonavaji obvyklé ¢innosti.

Vazani zastupci pfi své praci vyuzivaji Investi¢ni dotaznik, jehoZ platnost je 2 roky, a to od 2. 1.
2017. Ddle Zaznam z jedndni, ktery je vyuzivan pfi kazdém setkani se zakaznikem. A dalsi
dokumenty.

Ramce pracovnich postupll jsou koordinovany se spolupracujicim obchodnikem s cennymi
papiry (dale jen,,OCP“) a investi¢nimi spole¢nostmi (dale jen ,,1S“) tak, aby odpovidaly platnym
pravnim predpistim, vnitfnim predpisim OCP, IS a Spolec¢nosti.

Za chod obchodniho oddéleni odpovida obchodni feditel.
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3. HLAVNI CINNOSTI OBCHODNIHO REDITELE
1. Vztah obchodniho feditele a Spole¢nosti je upraven v dohodé o provedeni prace.
2. Vramci plnéni svych pracovnich povinnosti obchodni feditel zajistuje:

a. vykonava ukoly zadané jednatelem Spolecnosti,

b. vykondva i jiné innosti vyplyvajici z povéfeni nebo zastupovani jinych vedoucich
pracovnikd Spolecnosti,

c. fidiideové provoz obchodniho oddéleni Spolec¢nosti,
d. odpovida za provadéni schvalené obchodni strategie Spolecnosti,

e. vede, zalohuje a archivuje veskeré evidence vyplyvajici z ¢innosti obchodniho
oddéleni,

f. odpovida za dodrZovani vnitfnich predpisl Spolecnosti,

g. odpovidad za dodrZovani platnych pracovnich postupl Spolecnosti tykajicich se
obchodniho oddéleni,

h. zajistuje provadéni vnitfnich kontrol jim fizeného oddéleni,
i. uklada sankce v souladu s vnitfnimi predpisy Spolecnosti,

j.  Fidi, organizuje a kontroluje ¢innost podfizenych pracovnikl obchodniho oddéleni
Spolecnosti v souladu s platnymi pravnimi predpisy,

k. vydava prikazy, kterymi konkrétné ukoluje jednotlivé podfizené pracovniky,
|.  navrhuje zfizeni, zruSeni a zménu pracovni organizace svého oddéleni,
m. primo fidi oddéleni jemu bezprostfedné podtizené,

n. vytvari pfiznivé pracovni podminky a zajistuje podminky pro bezpeénost a ochranu
zdravi pfi praci ve svém oddéleni,
o. plni dalsi ukoly vyplyvajici pro néj z platnych pravnich predpisl a vnitfnich predpisd
Spolecnosti.
3. Obchodni feditel pfi své praci spolupracuje s ostatnimi vedoucimi pracovniky Spolecnosti tak,

aby chod a vykonnost obchodniho oddéleni nebyla narusena a jednotlivé pracovni postupy na
sebe hladce navazovaly a umoZnovaly optimalni vykonnost oddéleni.

4. Pravomoci obchodniho feditele, pfedevsim podpisova prava k provadéni Ukond spojenych
s vykonem funkce, vyplyvaji z dalSich vnitfnich predpisu.

5. V pfipadé vzniku situace, kdy predmétem reseni vzniklého problému je nutné feseni, kde neni
zcela jasna kompetence, je povinnosti obchodniho feditele predneseni daného problému

jednateli o posouzeni situace a provedeni rozhodnuti.

6. Ze své Cinnosti se obchodni feditel zodpovida jednateli Spole¢nosti.
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Il. Zavérecna ustanoveni

1. Tento vnitini predpis mGze byt aktualizovan jednatelem Spolecnosti.

2. Tento vnitini pfedpis je uloZen v sidle Spole¢nosti.

V Praze dne

Za In Investments, s. r. 0.

Ing. Libor Bares, jednatel
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